
第一章 制叶丝工段

1.1 片烟复检

片烟复检工序岗位操作手册



第一节 工序概述

一、岗位简介

配方复检是制丝车间生产的首道工序，主要工作为按照生产计划及工艺质量要求，执行烟叶、烟

梗投料复验、质量控制及辅助拆箱机操作等工作，确保投料规格无差错，无出现影响生产进度的现象。

二、工艺任务

（一）根据生产管理科下发生产调度单，确定牌号及投产顺序；

（二）根据生产牌号确定对应的叶（梗）组配方流水号及使用期限和批次；

（三）确保每批次投入原料符合叶（梗）组配方要求；

（四）将零散烟叶扫码出库，并在电脑端烟叶一体化平台确认，同时通知物资管理科人员将零散

烟叶运送至松散回潮工序。

三、质量要求

指标 要求

批次配方准确率 100%

零散烟叶扫码入库准确率 100%



四、技术要点

1. 逐箱确认，确保批次烟包数量、品种、年份、等级、产地等烟包信息与叶（梗）组配方单相

一致；

2. 确认无误后，每批次第一箱烟包放置“开始”标识牌，最后一箱烟包放置“结束”标识牌；

3. 零散烟叶扫码出库需仔细核对对应零散烟叶的数量、品种、年份、等级、产地等烟包信息；

4. 零散烟叶确认无误后通知相关人员运送至松散回潮烟包切片后处；

5. 填写工序生产流转单，依次交由物资管理科高架出料工、制丝中控操作工、制丝拆箱（洗润

梗）操作工签字，方可投料生产；



第二节 岗位操作
工作要领 操作步骤 图示 工艺要点 设备要点 安全风险 保养要点

配方复检流程

1.根据生产调

度单确认生产

牌号及顺序

注意调度单的

牌号、批次号及

生产顺序

/ / /

2、核验配方单

的有效性

注意配方单的

生效批次
/ / /



工作要领 操作步骤 图示 工艺要点 设备要点 安全风险 保养要点

3、逐包核验批

次烟包数量、品

种、年份、等级、

产地等烟包信

息

“五面三标识”

的核对实际烟

包信息、原料一

体化平台标签

信息和品质管

理科下达的配

方单信息相一

致

/

核验烟包信息

时不得踩踏输

送辊，防止设备

损坏以及造成

人员伤害

/



工作要领 操作步骤 图示 工艺要点 设备要点 安全风险 保养要点

4、每批次第一

箱烟包放置“开

始”标识牌，最

后一箱烟包放

置“结束”标识

牌

标识牌放置位

置不影响高架

库输送辊的正

常运行

/

烟包传送过程

中标识牌掉落

在运转的设备

中导致设备损

坏

保持标识牌清

洁干净，字迹清

晰



工作要领 操作步骤 图示 工艺要点 设备要点 安全风险 保养要点

5、核验零散烟

叶的数量、品

种、年份、等级、

产地等烟包信

息并扫码出库

每个二维码只

能读取一次，勿

重复读取或者

错误读取

找到手持扫码

机中对应牌号

和批次

/ /

6、进入烟叶生

产经营管理平

台确认出库通

知单

/ / / /



工作要领 操作步骤 图示 工艺要点 设备要点 安全风险 保养要点

7、钉钉批次流

程核对并确认

钉钉批次确认

信息中生产牌

号、批次需与中

控下发一致；

/ / /



第三节 异常分析与应对方法

异常描述 原因分析 应对方法

单包烟箱信息与配方单不符 高架库出库异常 联系高架库操作人员对烟包进行更换

多包烟箱信息与配方单不符 配方单失效 联系品质管理科更新配方单

烟包数量不符 高架库出库异常 通知高架库操作人员及时增加或者减少匹配的烟包

霉变烟包 原料烟叶发现霉变 联系高架库操作人员对烟包进行更换

第四节 异常应急流程

一、报告流程



异常报告流程图

二、应急流程

（一）烟包信息不符处置流程

1.查看当前烟包信息,若有替换配方使用,则核验替换烟包继续使用,若烟包信息无法与配方单完

全匹配;则对当前烟包做标识处理。

2.问题反馈：立即反馈当班班长或工艺员进行确认，并对烟箱标识进行拍照反馈。



3.更换烟叶：整箱更换时，找到标记烟包，通知高架库操作工在脱箱机前更换正确的烟包，复检

工对更换到货的烟箱再次复检。

4.异常报告：工艺员对烟包出库错误情况向车间班组报告。

（二）烟包杂物处置流程

1.杂物剔除：剔除箱体杂物。

2.问题反馈：对含有杂物的烟箱标识、杂物实物照片和描述生产牌号及批次反馈工艺员。

（三）烟包数量不符处置流程

1.查看当前批次烟包数量是否与配方单相匹配。

2.问题反馈：若数量不符，立即反馈班长或工艺员进行确认。

3.增加或减少烟包：

增加时：复检工对新到货的烟包再次复检，通知高架库操作工在脱箱机前增添烟包。

减少时：复检工提前标记需减少的烟包，通知高架库操作工在脱箱机前移除烟包，并对移除的烟

包再次复检。



4. 异常报告：工艺员对烟包出库错误情况向车间班组报告。

（四）霉变烟包处置流程

1.发现霉变烟包时对其做标识处理。

2.问题反馈：立即反馈当班班长或工艺员进行确认，并对烟箱标识进行拍照反馈。

3.更换烟叶：找到标记烟包，通知高架库操作工在脱箱机前更换正确的烟包，复检工对更换到货

的烟箱再次复检。

4.异常报告：工艺员对烟包霉变情况向车间班组报告。
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